
การจดทะเบียนพาณชิย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  กรณผีูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

คูมือสําหรับประชาชน  การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน เปน
บุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงได จดทะเบียนไว แล วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ ท่ีได จดทะเบียนไว 

จะต องยื่นคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต วันท่ีได มีการเปลี่ยนแปลงรายการ 
นั้น ๆ  (มาตรา 13)  

2. ผู ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย ดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจให ผู อ่ืนยื่น 
จดทะเบียนแทนก็ได   

3. ให ผู ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป น็เจ าของกิจการเป ็นผู ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน 
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน  

4. แบบพิมพ คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได จากพนักงานเจ าหน าท่ี 
หรือดาวน โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต เจ าหน าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
ครบถ วนตามท่ีระบุไว ในคู มือประชาชนเรียบร อยแล วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม ครบถ วนและ/ 
หรือมีความบกพร องไม สมบูรณ เป ็นเหตุให ไม สามารถพิจารณาไดเจ าหน าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร องของ 
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู ยื่นคําขอจะต องดําเนินการแก ไขและ/หรือยื่น 
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล าวมิเช นนั้นจะถือว าผู ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดย 
เจ าหน าท่ีและผู ยื่นคําขอหรือผู ได รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร อง 
ดังกล าวให ผ ูยื่นคําขอหรือผู ได รับมอบอํานาจไว เป ็นหลักฐาน  

 
ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักปลัด อบต.  
องคการบริหารสวนตําบลเมืองฝาย  
โทรศัพท 0 4411 0471  
หมายเหตุ : ติดตอดวยตนเอง 

วันจันทร ถึง วันศุกร   
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)   
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาท่ี 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร                                                      

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล  
30 นาที สํานักปลัด อบต. 



 
2) การตรวจสอบเอกสาร                                                      

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 
5 นาที สํานักปลัด อบต. 

3) การพิจารณา                                                               
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ สําเนาเอกสาร  

15 นาที สํานักปลัด อบต. 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ                                         
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที สํานักปลัด อบต. 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจําตัวประชาชน                                                              
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบาน                                                               
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) (ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้ง   
 สํานักงานแหงใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของ กรรมสิทธิ์ลง
นามและใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย  1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

- 

5) สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจา
บานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม 
เปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของ กรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรอง สําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ  (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 
 
 

 



 
6) 
 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรอง เอกสาร  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ  

 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป  10 บาท   
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

 

8) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี)                      
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง    

9) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง)                                                     
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั  รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท /รอยละ) 
1) คาธรรมเนียม (ครั้งละ)    คาธรรมเนียม 20 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)   คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลเมืองฝาย 

 โทรศัพท 0 4411 0471 
2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย  

02-547-4446-7  
3) โทรศัพท : Call Center 1570 
4) เว็บไซต5  : www.dbd.go.th 
5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / 

สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

 

 


