
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ

คูมือสําหรับประชาชน 
 

คูมือสําหรับประชาชน  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ  กองสวัสดิการสังคม  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไป  

ในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเอง  

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน  
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร 

ปกครองสวนทองถ่ิน  
4 .ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบํานาญเบี้ยหวัด  บํานาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยู 
ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือ 
ผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา  ยกเวนคนพิการและผูปวยเอดส ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้  
1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ         
2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี

ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการ 
1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ กําหนด
ดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได  

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ี 
ผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว  
3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
 
 



 
ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสวัสดิการสังคม                                              
องคการบริหารสวนตําบลเมืองฝาย                                
โทรศัพท 0 4411 0471                                             

วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ : (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 10 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร                                                   

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ  
ถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสาร  
หลักฐานประกอบ 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 

2) การพิจารณา                                                               
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผูขอ 
ลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของ

รัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด  
 

- 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา   
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด 
 

 

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา     
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด 
 

- 



4) หนังสือมอบอํานาจ   
(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ชุด 

 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย หนวยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด 

 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบ   
อํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยั งชีพผูสู งอายุประสงคขอรับเ งินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   
ผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สําเนา 1 ชุด 

 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั  รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท /รอยละ) 
ไมมี 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลเมืองฝาย  

โทรศัพท 0 4411 0471 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / 

สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 

ลําดับ  ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 


